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Die CDU-Gemeinderatsfraktion ist mit 10 Stadträtinnen und Stadträten die größte Fraktion im 
Gemeinderat der Stadt Heidelberg (über 150.000 Einwohner). Heidelberg ist eine weltoffene 
Universitätsstadt und darüber hinaus ein renommierter Wirtschafts- und Wissenschaftsstandort in 
der Metropolregion. Familienfreundlichkeit und damit einhergehende hohe Verfügbarkeit von Natur- 
und Freizeitangeboten zeichnen Heidelberg aus. 

Wir suchen für unsere Fraktionsgeschäftsstelle im Heidelberger Rathaus 
 

einen Fraktionsreferenten (m/w) 

Stellenausschreibung  

Die Fraktion der CDU im Gemeinderat der Stadt Heidelberg sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen weiteren Fraktionsreferenten (m/w) im Umfang von 20-25 Wochenstunden. 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Unterstützung der Gemeinderatsfraktion bei inhaltlichen und organisatorischen Fragen 
sowie der externen Kommunikation, insbesondere bei der Erstellung von Pressetexten 

• Vor- und Nachbereitung der Fraktionssitzungen, Gemeinderats- und Ausschusssitzungen 
• Redenvorbereitungen 
• Erstellung von Fraktionsanträgen 
• Organisation von Veranstaltungen 
• Administrative Büroarbeiten 

Wir suchen eine Persönlichkeit, die uns mit hohem Engagement und sehr guten 
Kommunikationsfähigkeiten während der üblichen Bürozeiten, gelegentlich auch außerhalb der 
normalen Arbeitszeiten, zur Seite steht. Die Stelle ist an die Wahlperiode gebunden und daher 
befristet bis voraussichtlich Juli 2019. 

Ihr Profil: 

• gute Kommunikationsfähigkeiten, Zuverlässigkeit und Loyalität 
• eigenständiges, kreatives Arbeiten und hohe Einsatzbereitschaft 
• Interesse an politischer Arbeit und gute Kenntnisse der Heidelberger Kommunalpolitik, 

sowie Identifizierung mit den politischen Zielen der CDU 
• gute Computer- und Social Media-Kenntnisse, MS Office 
• Erfahrung in Büroorganisation und kaufmännischen Grundkenntnissen. 

Wir bieten eine interessante Tätigkeit in politisch spannenden Zeiten in einem netten Team. 

Nähere Informationen erhalten Sie von unserem Fraktionsbüro unter der Tel.-Nr.: 06221 163972.  

Ihre Bewerbung richten Sie bitte baldmöglichst per E-Mail unsere Fraktionsgeschäftsführerin, Frau 
Susanne Heiß: heiss@cdu-fraktion-hd.de. Wir bitten von gedruckten Bewerbungen abzusehen. 

Hier können Sie die Stellenanzeige als PDF downloaden und ausdrucken. 

http://www.cdu-fraktion-heidelberg.de/index.php/features-2/fraktionsnews/item/525-gemeinderatsfraktion2018

